附件1：2018年《高等教育基层统计报表》工作分工表
（单位排名不分先后）

	序号
	单  位
	表    号
	内容

	1
	组织部、
统战部
	高基341，在校生中其他情况
	共产党员

	
	
	高基461，教职工中其他情况
	共产党员

	
	
	高基461，教职工中其他情况
	民主党派、华侨、港澳台

	2
	人事处
	高基112，学校（机构）基本情况
	专任教师中有海（境）外经历累计一年以上的、中国科学院院士、中国工程院院士、“千人计划”入选者、“青年千人计划” 入选者、“长江学者奖励计划”讲座教授、“长江学者奖励计划”特聘教授、“国家杰出青年科学基金”获得者

	
	
	高基411，教职工情况
	全部

	
	
	高基421，专任教师、聘请校外教师岗位分类情况
	全部

	
	
	高基422，专任教师、聘请校外教师学历（位）情况
	全部

	
	
	高基423，专任教师分年龄情况
	全部

	
	
	高基424，分学科专任教师数
	全部

	
	
	高基431，专任教师变动情况
	全部

	
	
	高基441，专任教师接受培训情况
	全部

	
	
	高基461，教职工中其他情况
	少数民族（其他与组织部、统战部、团委配合填报）

	3

	教务处

	高基112，学校（机构）基本情况
	直属院（系）数（列表）、本科专业（列表）、学校简介中第三项专业设置

	
	
	高基311，普通专科分专业学生数
	毕业生数、在校生数、预计毕业生数

	
	
	高基312，普通本科分专业学生数
	毕业生数、授予学位数、在校生数、预计毕业生数（对外合作和软件学院需要注明）

	
	
	高基321，在校生分年龄情况
	普通本科生

	
	
	高基322，招生、在校生来源情况
	在校生数（普通本科生）

	
	
	高基331，学生变动情况
	普通本科生

	
	
	高基332，学生休退学的主要原因
	普通本科生

	
	
	高基521，资产情况
	教室总计

	
	
	高基944，普通本科生招生来源情况
	全部

	4
	学科办
	高基112，学校（机构）基本情况
	国家重点学科（一级）、国家重点学科（二级）、国家重点（培育）学科；省、部重点学科（一级）；省、部重点学科（二级）、国家工程研究中心（列表）、国家工程技术研究中心（列表）；省、部级设置的研究（院、所、中心）（列表）、学校简介中第四、五项国家级、省部级研究机构设置、国家实验室（列表）、国家重点实验室（列表）、国家工程实验室（列表）、省、部级设置的实验室（列表）

	5
	研究生处
	高基112，学校（机构）基本情况
	硕士学位授权一级学科点、硕士学位授权二级学科点、授予同等学力申请硕士学位人数

	
	
	高基317，硕士研究生分专业（领域）学生数
	全部

	
	
	高基321，在校生分年龄情况
	硕士研究生

	
	
	高基322，招生、在校生来源情况
	硕士研究生

	
	
	高基331，学生变动情况
	硕士研究生

	
	
	高基332，学生休退学的主要原因
	硕士研究生

	
	
	高基341，在校生中其他情况
	硕士研究生

	
	
	高基351，在职人员攻读硕士学位分专业（领域）学生数
	全部

	
	
	高基361，其他学生情况
	研究生课程进修班

	
	
	高基451，研究生指导教师情况
	全部

	
	
	高基931，专职辅导员分年龄、专业技术职务、学历情况
	其中：研究生专职辅导员

	6
	学生处
	高基112，学校（机构）基本情况
	学校简介七、学校设立奖学金情况

	
	
	高基341，在校生中其他情况
	普通专科生、普通本科生（民主党派、华侨、港澳台、少数民族、残疾人）

	
	
	高基931，专职辅导员分年龄、专业技术职务、学历情况
	其中：本专科生专职辅导员

	
	
	高基932，心理咨询工作人员情况
	全部

	7
	团委
	高基341，在校生中其他情况
	共青团员

	
	
	高基461，教职工中其他情况
	共青团员

	8

	国有资产管理处

	高基112，学校（机构）基本情况
	校园足球场、博物馆、美术馆、音乐厅和剧场

	
	
	高基511，校舍情况
	全部

	
	
	高基521，资产情况
	占地面积计、占地面积其中：绿化用地面积、运动场地面积

	9
	后勤保障服务中心
	高基112，在校生住宿情况
	在校生住宿情况

	10
	设备处
	高基521，资产情况
	计算机数、固定资产总值中的其中：教学、科研仪器设备资产值、信息化设备资产值

	11
	国际合作与交流处
	高基371，外国留学生情况
	全部

	
	
	高基422,专任教师、聘请校外教师学历（位）情况
	外籍教师

	12
	招生办公室
	高基312，普通本科分专业学生数
	招生数(实际报到人数即有学籍的)

	
	
	高基322，招生、在校生来源情况
	招生数(实际报到人数即有学籍的)

	
	
	高基942，普通本科生录取来源情况
	全部

	13
	图书馆
	高基521，资产情况
	图书

	
	
	高基522，信息化建设情况
	数字资源量（电子图书）

	14
	信息化管理
中心
	高基112，学校（机构）基本情况
	接入互联网、接入互联网出口带宽

	
	
	高基521，资产情况
	教室的其中：网络多媒体教室

	
	
	高基522，信息化建设情况
	网络信息点数、上网课程数、电子邮件系统用户数、管理信息系统数据总量、信息化培训人次、信息化工作人员数

	15
	体育学院
	高基112，体育达标情况
	上学年参加国家学生体质健康标准测试的人数

	16
	保卫处
	高基112，安全保卫人员
	安全保卫人员

	17
	学报编辑部
	高基112，出版刊物情况
	出版刊物情况

	18
	就业指导中心
	高基112，本专科毕业生一次就业率
	本专科毕业生一次就业率

	19
	财务处
	高基521，固定资产总值
	固定资产总值

	20
	继续教育学院

	高基313，成人专科分专业学生数
	全部

	
	
	高基314，成人本科分专业学生数
	全部

	
	
	高基321，在校生分年龄情况
	成人专科生、成人本科生

	
	
	高基322，招生、在校生来源情况
	成人专科生、成人本科生

	
	
	高基331，学生变动情况
	成人专科生、成人本科生

	
	
	高基332，学生休退学的主要原因
	成人专科生、成人本科生

	
	
	高基341，在校生中其他情况
	成人专科生、成人本科生

	21
	合作办学管理处
	112,311,321,322,331,332,341,411
421,422,423,424,431,461,511,521

522,931,932
	112部分，其他表格全部

	备注
	1. 请对照上年数据，若有增减幅超过20%，请说明情况。
2. 占地面积小数点后保留两位，图书小数点后保留四位，固定资产小数点后保留六位。


